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SACHSISCHE
CHECKLISTE VERANSTALTUNGSORGANISATION LANDJUGEND.

ird ) Ist
bendtigt Stichworte zum aktuellen Stand erledigt

Zweck und Art der
eranstaltung, Zielgruppe
Grofde der Veranstaltung
festlegen
Finanzierungsplan festlegen
[Termin frihzeitig festlegen
(andere Veranstaltungen,
Messen, Feiertage und
Urlaubszeiten beachten)
Themen/Inhalte festlegen
(grobe Programmplanung)
elche Referent*innen/
Honorarkrafte?
(z.B. Moderator*in, DJ*ane,
Bands...)
Ort und Raumlichkeiten
festlegen
eranstaltungsraum
Nebenraume notwendig?
Parkplatz
Garderobe
[Toiletten
Sonstige raumliche
oraussetzungen (z.B. Theke,
Kdche,
erdunklungsmaoglichkeiten,
Stehtische, Stuhle etc...)
Objektbesichtigung (z.B. mit
Organisationsteam, Band,
Technikfirmen, ..

TECHNISCHE HILFSMITTEL

Beamer, Video-/ Datenprojektion
Leinwand

Fernseher

Belichtung
Audiotechnik
Beschallung

Mikrofone, Lautsprecher

Musikanlage

Zelte/ Pavillons




Sachsische Landjugend e V.

Unterer Kreuzweg 6 o5 *E= s ©
01097 Dresden Ll i =E=~510

SACHSISCHE
CHECKLISTE VERANSTALTUNGSORGANISATION LANDJUGEND.

\t:\:r:gtigt Stichworte zum aktuellen Stand lest:cle digt
Buhne
erkaufsstande
Bauzaun/Absperrung
sonstiges
Stadt- oder

Gemeindeverwaltung
(BUrgermeister*in)
Polizei
Ordnungsamt

ugendamt
Stralkenverkehrsamt/

erkehrsbehorde
(z.B. bei Absperrungen)
Finanzamt
GEMA
sonstige Amter/Behdrden
Fotoerlaubnis/
Datenschutzerklarung
Anwohner*innen informieren
Schankerlaubnis
Gesundheitspass
Arztliche Absicherung
(Sanitatsdienste einbeziehen, z.B.
DRK-Helfer*innen, Johanniter
usw.)

erbandskasten!

Brandschutzmaflinahmen
(Feuerwehr einbeziehen,
Rettungswege beachten)
Ordnungsgruppe (z.B. Security)

VERTRAGE

Miet- bzw. Pachtvertrag
Dienstleistungsvertrage (z.B. mit
Techniker, DJ, Moderator, Band
etc)

MOBILITAT/ VERBINDUNGEN

Shuttle-Service

Fahrplan 6ffentliche
erkehrsmittel

Parkmaoglichkeiten

Unterkunftsreservierungen




Sachsische Landjugend e V.
Unterer Kreuzweg 6 2N

o *——II x

01097 Dresden —_—— ==

SACHSISCHE
CHECKLISTE VERANSTALTUNGSORGANISATION LANDJUGEND.

Wird ) Ist
bendtigt Stichworte zum aktuellen Stand erledigt

Sonstiges

Plakate

Flyer

Pressemitteilungen
Eintrittskarten
Vorverkaufskasse (Kleingeld)

NOTIZEN:

Ruft uns bei Fragen zur Veranstaltungsorganisation gern an:

Mandy Wiesner, Landesgeschaftskoordinatorin
Sachsische Landjugend e V.

Telefon: 0162/61577 01

E-Mail: mandy.wiesner@saechsische-landjugend.de

w



	​ Checkliste Veranstaltungsorganisation
	​ Wird benötigt
	​ Stichworte zum aktuellen Stand

